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Kauffrau / Kaufmann
Gemeindeverwaltung Malters

Malters ist eine interessante, lebendige und fortschrittliche Gemeinde. Sie liegt im Herzen der
Zentralschweiz, eingebettet zwischen dem Pilatus und dem Mittelland. Die Gemeinde zahlt ca. 7°500
Einwohner.

Bei der Gemeindeverwaltung Malters arbeiten rund 30 Personen. Dazu kommen weitere
Gemeindeangestellte wie Werkdienstmitarbeitende, Hauswarte, Reinigungspersonal, sowie die
Mitarbeitenden der Spitex.

Ausbildung Kauffrau / Kaufmann

Die Gemeinde Malters bildet pro Jahr eine/n KV-Lernende/n mit Profil E (erweiterte Grundbildung) oder
Profil M (KV mit Berufsmaturitat) aus und gehort zur Branche 6ffentliche Verwaltung. Wahrend der
dreijahrigen Lehrzeit erfolgt eine ausserst vielseitige und interessante Ausbildung in den folgenden
Abteilungen:

— Einwohnerkontrolle / Arbeitsamt / AHV-Zweigstelle

—Gemeindekanzlei

—Bauamt

—Buchhaltung

— Steueramt

—Teilungsamt

— Sozialamt

Weiter gibt es einen zweiwéchigen Einsatz beim Regionalen Zivilstandsamt in Luzern.

Voraussetzungen

Folgende Voraussetzungen sind fiir eine Lehre bei der Gemeinde Malters zu erflllen:

—Interesse an kaufmannischen und Computerarbeiten

—Mundliche und schriftliche Sprachgewandtheit

—Freundliches Auftreten im Umgang mit Kunden und Mitarbeitenden

—Gute Auffassungsgabe, Organisationsfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Selbststandigkeit
—Genugender bis sehr guter Sekundarabschluss Niveau A bzw. guter bis sehr guter Abschluss Niveau B

Weitere Auskunfte erteilt gerne Frau Aurelia Troxler, Berufshildnerin (Tel. 041 499 66 72 /
aurelia.troxler@malters.ch). Informationen zur Gemeinde Malters sind zudem unter www.malters.ch
abrufbar.

04.11.2019/ ta

Gemeindekanzlei
Weihermatte 4 — Postfach 161 — 6102 Malters
Tel. 041 499 66 70 — Fax 041 499 66 67 — www.malters.ch


mailto:aurelia.troxler@malters.ch
http://www.malters.ch/

