PFISTERER

Kauffrau/Kaufmann EFZ
Maschinen-, Elektro-, Metallindustrie (3 Lehrjahre)

Die PFISTERER SEFAG AG ist ein marktfiihrendes Unternehmen der Nieder-, Mittel- und Hochspannungstechnik.
In Malters entwickeln und produzieren 190 Mitarbeitende High-Tech-Produkte fiir eine sichere
Stromiibertragung und bieten massgeschneiderte und bedirfnisgerechte Ldsungen an. Als Mitglied der
PFISTERER Gruppe mit Sitz in Winterbach bei Stuttgart profitiert die PFISTERER SEFAG AG von einem
europaweiten Vertriebsnetz sowie globalen Vertragspartnern.

Kaufleute in der Maschinen-, Elektro- und Metallindustrie (MEM-Branche) erbringen gegeniiber der
Kundschaft ihrer Betriebe und den Abteilungen des Unternehmens wichtige Dienstleistungen. Sie arbeiten in
den Bereichen Administration, Spedition, Einkauf, Verkauf sowie im Personal-, Finanz- und Rechnungswesen.

Kaufleute bei PFISTERER

Um dir ein méglichst breites Spektrum an Arbeiten zu bieten, wechselst du ca. halbjdhrlich die Abteilung.

Im Einkauf klédrst du ab, ob die benétigten Ersatzteile an Lager sind, holst Offerten ein, tatigst Bestellungen und
bearbeitest die Auftrage. Im Verkauf werden Kundenanfragen abgewickelt und den Ablauf der Geschifte
betreut. Ausserdem fertigst du Produktdokumentationen oder Unterlagen fiir das Marketing an. Fiir den
optimalen Transport der Produktionsgiiter zum Bestimmungsort werden in der Speditionsabteilung die
sicherste Transportart gewihlt, Zollpapiere und Versicherungsformulare ausgefiillt und Frachtbriefe erstelit. Im
Personalbereich hilfst du bei der Personalrekrutierung mit, schreibst Zu- oder Absagebriefe, machst Vertrége,
hilfst bei Ein- und Austritte mit und erledigst weitere anfallende administrative Aufgaben. Im Finanz- und
Rechnungswesen gehdren Zahlungsverkehr, Rechnungsstellung, Verbuchungen, Kontofiihrung, zu deinen
Arbeitsbereichen. Zusitzlich besuchst du liberbetriebliche Kurse, die von der MEM-Branche organisiert und
durchgefiihrt werden.

Voraussetzungen/Berufsfachschule

Vorausgesetzt wird ein guter Abschluss der Sekundarstufe |, Niveau A oder B (siehe Berufsprofile
www.stellwerk-check.ch). Du gehst in Luzern in die Berufsfachschule. Im ersten und zweiten Lehrjahr besuchst
du den Berufsschulunterricht jeweils an zwei Tagen und im dritten Lehrjahr an einem Tag in der Woche. Bei
sehr guten Schulleistungen kannst du zusétzlich die Berufsmaturitdtsschule absolvieren. Du besuchst dann den
Berufsschulunterricht weiterhin an zwei Tagen.

Schulficher

= Deutsch, Englisch, Franzdsisch

= Information/Kommunikation/Administration (iKA)
s Wirtschaft und Gesellschaft (WuG)

= BM: zusitzlich Geschichte und Mathematik

Anforderungen

s Gute sprachliche Ausdruckfdhigkeit

s Sprachkenntnisse in Englisch und Franzdsisch
= Flair fiir Zahlen

= Verantwortungsbewusstsein, Teamféhigkeit

Weitere Informationen erhiltst du unter www.berufsberatung.ch

PFISTERER SEFAG AG Tel +41414997272
Werkstrasse 7 Fax +41414997463

6102 Malters E-Mail jobs@sefag.ch



